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AtribuicOoes da Secretaria de Estado da Administracao e Previdéncia — SEAP:

Lel n® 21.352/2023

Art. 25. A Secretaria de Estado da Administracdo e da Previdéncia -
SEAP compete:

VI - a gestao centralizada do patrimonio imobiliario do Estado do
Parana e mobiliario no ambito do Poder Executivo Estadual;



Atribuicoes do Departamento de Patrimonio do Estado - DPE:

De acordo com o Decreto n2 3888/2020 (Secao VI, Artigo 20), compete a Secretaria de
Estado da Administracao e da Previdéncia — SEAP por meio do DPE, dentre outros:

* a coordenacao, gerenciamento e aperfeicoamento dos sistemas de
gestao patrimonial do Estado;

e a prestacao de informacao e orientagao técnica e normativa aos
Orgdos ou Entidades estaduais sobre gestdo do patrimdnio do Estado;

* a supervisao e orientacao aos Grupos Administrativos Setoriais e
demais unidades administrativas de autarquias e fundacoes, no
desempenho das atividades de controle e gestao dos bens moveis e
imoveis e na atualizacao dos cadastros nos sistemas de gestao
patrimonial;



Atribuicoes do Departamento de Patrimonio do Estado - DPE:

De acordo com o Decreto n? 3888/2020 (Secao VI, Artigo 20), compete a

Secretaria de Estado da Administracao e da Previdéncia — SEAP por meio do
DPE, dentre outros:

* a proposicao da atualizacao e inovag¢ao de normas técnicas que
possam concorrer para o aperfeicoamento da gestao dos bens
moveis e imoveis do patrimoénio estadual;

* a edicao de atos complementares que se facam necessarios.



Atribuicoes dos Nucleos Administrativos Setoriais - NAS:

De acordo com o Decreto n? 3888/2020 (Secao lll, Artigo 27), compete aos Nucleos
Administrativos Setoriais - NAS, dentre outros:

IV — a fiscalizacao do uso e aplicacao de servicos e equipamentos para detectar formas
de desperdicio e seu uso inadequado e improprio;

V — a conservacao das instalacoes fisicas do orgao;
VI —a coordenacao e a supervisao das atividades administrativas nao inerentes a

funcao publica, especialmente recepcao, zeladoria, vigilancia, copa, telefonia e correio.
VIl — a observancia da legislacao pertinente a area;

Paragrafo unico. Compete, ainda, aos Grupos Administrativos Setoriais e demais
unidades administrativas de autarquias e fundacodes, as seguintes acoes administrativas
relacionadas as seguintes unidades da Seap:



Atribuicoes dos Nucleos Administrativos Setoriais - NAS:

De acordo com o Decreto n? 3888/2020 (Secao Ill, Artigo 27), compete aos
Nucleos Administrativos Setoriais - NAS, dentre outros:

lll — Departamento de Patrimonio do Estado:

a) o atendimento de politicas de patrimonio mobiliario e imobiliario pela
administracao estadual, em especial, quanto aos requisitos para
aquisicao de bens, cadastro, carga, movimentacao, transferéncias,
avaliacoes, depreciacoes, guarda, conservacao e baixa dos bens
patrimoniais.
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Inicio Definigoes Resumo

I Imoéveis do Estado

FILTROS

Estado

Municipio
Administracdo

Sub Tipo Administracdo
Proprietdrio
Classificacao Imovel
Situacao do Cadastro
Situacdo Imével
Orgdo Responsavel
Situacao Ocupacdo
Orgao Ocupacao
Categoria Ocupacao
Situacdo Legal Cartorial
Faixa Area Terreno
Somente Terreno
Responsavel Avaliacao
Faixa Valor Avaliacao
Tipo Termo

Situacdo Termo

Ano Termo

- ¢-4-¢ €-4- ¢ ¢4 ¢ ¢ ¢ € € ¢4 ¢ :§:¢: ¢

Bens Imoveis do Estado

Tabela Dinamica Mapa Tematico

Contratos - Imoveis Locados

Ultima Data de Atualizagdo: 09/05/2024 05:22:46

Total Imoveis

8.472

Total Imoveis Desocupados

4486

Total Imoveis Ocupados por
‘ Terceiros

762

Valor Total Patrimonio

R$ 24.318.270.423,14

Valor Total Imoveis
Desocupados

R$ 2.454.818.426,18

Imoveis

8.472

I celepar

100,00%

Imoveis Desocupados

446

% Imoveis Desocupados

100,00%

Imoveis Ocupados por
Terceiros

762

% Imoveis Ocupados por
Terceiros

100,00%

Valor Patrimonio

R$ 24.318.270.423,14

%o Valor Total Patrimonio

100,00%

Valor Imoveis Desocupados

R$ 2.454.818.426,18

% Valor Total Imoveis
Desocupados

100,00%
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Gestao Patrimonial

ljcn.rernn do Estado cin:l Parana

Balancete
Encerrado ate Abril
Emitido em: 0SW0524 1103
Unidade Gestora Més Saldos Zerados? Valor
SiZ024 Mo Acumulado
Conta Contabil Saldo Inicial Débito Crédito Saldo Atual D/C
123000000 - IMOBILIZADO 2.496.455.699,23 55,089.846,75 54,836.786,75 2.496.708.759,23 D
123100000 - BENS MOVEIS 23.634.556,62 258.406,22 5.346,22 23.887.616,52 D
123110000 - BENS MOVEIS- CONSOLIDAGAD 23.634.556,62 258.406,22 5.346,22 23.887.616,52 D
123110100 - MAQUINAS, APARELHOS, 1.282.386,59 5.646,22 5.346,22 1.282.686,59 D
EQUIPAMENTOS E FERRAMENTAS
123110101 - APARELHOS DE MEDICAO E 10.859 64 5 345,22 5 346,22 10.859 64 D
ORENTAGAD
123110102 - APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE ~ 2.372,16 0,00 0,00 237216 D
COMUNICACAD
123110103 - APARELHOS, EQUIPAMENTOS E 3256437 0,00 0,00 32,654 37 D
UTENSILIOS MEDICOS, ODONTOLOGICOS,
LABORATORIAIS E HOSPITALARES
123110105 - EQUIPAMENTO DE PROTECAQ, 402570 0,00 0,00 402570 D
SEGURANCA E SOCORRO
123110106 - MAQUINAS E EQUIPAMENTOS 52421892 0,00 0,00 524 218,92 D
INDUSTRIAIS
123110107 - MAQUINAS E EQUIPAMENTOS 6.021,07 0,00 0,00 £.021,07 D
ENERGETICOS
123110108 - MAQUINAS E EQUIPAMENTOS 35 459 67 0,00 0,00 35450 67 D
GRAFICOS
123110109 - MAQUINAS, FERRAMENTAS E 340.618,33 0,00 0,00 340.518,33 D

UTENSILIOS DE OFICINA,




SITE SEAP/DPE

Institucional ~  Portais + = Departamentos * Nucleos setoriais *+  Canais de atendimento ~  Transparéncia *+ Ouvidoria Carta de Servigos

< Departamento de Patrimonio do Estado - DPE

www.administracao.pr.gov.br| | ===

Divisdo de Planejamento e Gestdo - DPG
Divisdo de Cadastro, Regularizacdo e Avaliacdo de Bens - DRA

Divisdo de Gestdo de Ativos Imobilidrios e Alienacées- DGA

» Departamentos
» Departamento de Patrimonio do Estado

> Ap resenta gé (0] Servigos para vocé! CERTIDOES E COMPROVANTES FOLHA DE PAGAMENTO »

| NOTIiCIAS

CAPACITACAO INEDITA PARANA ATINGE A MARCA DE 40 MIL LANCES PARA LEILAO DE VEICULOS
POTENCIALIZA INVENTARIO DE BENS PESSOAS CAPACITADAS SOBRE A DO ESTADO COMECAM NESTA
MOVEIS NO PARANA NOVA LEI DE LICITACOES QUINTA-FEIRA
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* COMUNICADOS

~ BENS MOVEIS

- 2022

- 2023

» 02/2023 - Comunicado - Cadastro de Novos Orgéos no Sistema GPI
= 03/2023 - Comunicado - Inservibilidade de Doagao de Bens Moveis

ANEXO | - Telas orientativas - Doagao de Inserviveis - Chamamento Piblico

ANEXO |l - Telas orientativas - Doagao de Inserviveis - Municipios

ANEXO Il - Telas orientativas - Avaliacao de Bens

ANEXO IV - Telas orientativas - Declaracao de Inservibilidade e Desnecessidade
« 05/2023 - Comunicado - Inicio Depreciagao Intangivel

ANEXOI- 092022 - ComunicadoReclassificacaolntangivel

ANEXO Il - Sistema GPM - Telas Orientativas - Edicdo de Bem Intangivel

« (6/2023 - Comunicado - Processos fim do més no Sistema GPM

« (0772023 - Comunicado - Bens de Acervo Historico Institucional

« 08/2023 - Comunicado - Termo de Desincorporagao por Venda GPM

« 09/2023 - Comunicado - Realizagdo de Inventario por meio de Checagem GPM

« 10/2023 - Comunicado - Email Processos Pendentes de Validagao GPM

= 11/2023 - Comunicado - Doagao de Bens Moveis Inserviveis e Minutas Padronizadas PGE
+ 12/2023 - Comunicado - Perfil Acesso GPM aos Assistentes Administrativos Terceirizados
« 14/2023 - Comunicado - Melhorias GPM 2007-2023

= 15/2023 - Comunicado - Anexos Vinculados as Plaquetas GPM

« 16/2023 - Comunicado - Inventario Intangivel

« 1772023 - Comunicado - Incorporagao por Custo Subsequente GPM

» 18/2023 - Comunicado - Recusado Validador no Destino GPM

+ 19/2023 - Comunicado - Relatérios Auxiliares GPM

« 20/2023 - Comunicado - Incorporagéao por Término de Concessao - GPM

* GPM - TELAS ORIENTATIVAS

* Alteragdo de Subclasse
» Aplicativo Coleta de Patrimonio

* Avaliagdo de Bens

» Cadastro de Funcionarios

» Cadastro de Usuario

» Cadastro de Validadores

* Consulta de Bens Méveis Portal da Transparéncia
* Declaragdo de Inservibilidade Desnecessidade

» Doagdo de inserviveis

» Doagdo entre Administragdo Direta e Indireta

* Encerramento de Termo de Responsabilidade de Uso
« Entrada de ltem apds Estorno

» Estorno de Incorporagio

« Estorno Parcial de Incorporagio

* Incorporagio

* |nventario

» Movimentagdo de Bens

* Organograma 2023

* Orientagdo Doagdo de Inserviveis

» Reclassificagdo de Intangivel

» Relatdrio Inicial Intangiveis

» Relatdrio Resume Patrimonial Contabil

» Relatdrio Resume Patrimonial Detalhado

» Termo de Responsabilidade de Uso




ACESSO AO SISTEMA GPI

O que é:

* Sistema de Gestao Patrimonial de Imdveis do Estado do Parana — GPI é o sistema oficial para controle patrimonial de
bens imodveis.

Quem pode solicitar o acesso:
* Servidores do Estado do Parana.
Como solicitar o acesso:

* Devera ser encaminhado e-mail para o endereco eletrénico patrimoniodpe@seap.pr.gov.br contendo:
* Nome completo.
* Cadastro de Pessoa Fisica — CPF
* E-mail oficial do servidor no Estado do Parana.
« Orgdo de lotacdo.
* Telefone para contato.
* Descricao do motivo para solicitacao de acesso.
OBS: o servidor deve estar cadastrado na Central de seguranca para que seja possivel conceder o acesso ao sistema GPI.



ANEXO |

Termo de Vinculacao e Responsabilidade - TVR TERMO DE VINCULAGAO E RESPONSABILIDADE N 00XA00KX

PROTOCOLO N2 XXXXXX

Orgao Vinculado: Secretaria de Estado.....

CARACTERISTICAS: O imovel esta localizado na Rua »xxx, n° x0r Municipio de xux, Lote n® xxx,

Decreto nO 4.120 17 de Maio de 2016 Quadra n® xxx, &rea de terreno com xxx m* e drea construida de xxx m?.

PASTA CPE: xxxx

SITUAGAO DOMINIAL: Propriedade do Estado do Parana, conforme Matricula sob n® xxx, do Registro

Manual de Gestao de Bens Imdveis e ms do Comaes e o

VALOR DO IMOVEL: R$ xcoco (por extenso)
UTILIZAGAO: O imdvel em questao sera utilizado exclusivamente para uso do xxx .

OBSERVACAO:
1.  Integra o presente Termo a "Vistoria das CondigGes do Imavel".
2. As despesas com a manutengdo, conservagao e uso do imovel correrdo por conta do Usuario.

1 2 1 3. Acada dois anos, a partir da data de ocupacao, o Usudrio devera encaminhar a CPE, Relatdrio
VI n C u a ga O O e I I l a u n I a e S a de Condigdes Gerais do Imdvel, em formulario proprio (Anexo |ll das normas).
4. Em nenhuma hipétese o Usuario podera, por si, transferir ou ceder a outrem o bem que utiliza
no todo ou em parte.

1 1 X 1 L 1 5. Qualquer alteragdo da finalidade do uso do imdvel sera antecipada e formalmente comunicada
I I I I n I S ra @a O I re a a r_S e_a I I l e I a n e a CPE, desde gue nao fira o estabelecido no item anterior — caso em que o imével retomara a SEAP.
6. Eventuais construgbes, reformas, ampliagies ou demoligies deverdo obedecer aos critérios
legais vigentes, em especial, para seguranca e acessibilidade, serfo formalmente comunicadas a CPE e

instrumento proprio: o Termo de Vinculagdo | ki e e o e s s v
e Responsabilidade, a ser firmado pelo |- i s St
titular da Pasta da SEAP, pelo titular da B B
Pasta/Orgdo a que pertence O USUArio e, || == apiifmmes | womdiailt.
eventualmente, pelo titular de terceira || wrcormmmeeows | omesocomen

Pasta/Orgdo também envolvido

Rua Jacy Loureiro de Campos S/N — Palacio das Araucarias — Centro Civico - B0.530-140 - Curitiba — Parana

55



Termo de Desvinculacao

Decreto n° 4.120 17 de Maio de 2016 - ANEXO I

TERMO DE DESVINCULAGAO

Manual de Gestao de Bens Imodveis PROTOCOLO N* XX0XKXX

ORGAO VINCULADO:

O Usua,rio VinCU|adO’ na eventual TERMDDEV‘INCUL.&CAOERESPDNSABILIDADEN“_DE_I_}'

desocupacao do imovel, devera formalizar a | [ceseracio

1. Integra o presente Termo a 'Vistoria das Condigdes do Imdvel”.

not I,Cia ao D PE’ tri nta d ias a ntes de Sua 2. Ndo ha pendéncias com despesas de manutencao.

3. A vistoria feita no imével conclui encontrar-se o mesmo em condigbes:

consecucao, para a elaboracao do Termo de Jooms - [reguaes [ Jruns
Desvinculagao (Anexo Il) além dos registros ‘tormeenmmen———

junto ao GPI e para que se proceda a Curton, e o s o 20

Vistoria das Condi¢Oes do Imoével; o Usuario || ..tosossmen | Socsgscmss
devera ainda, ao sair, providenciar a entrega (wﬁ R
das chaves do imdvel a CPE, agdo que T ——
devera ocorrer tao logo deixe o imovel.




<% coreL
Z X Companhia Paranaense de Energia

Termo de Desvinculacao

Cliente Cliente
Pagina inicial Dados Cadastrais
Pedido de Ligagio Externo Nome: CENTRO GULTURAL TEATRO GUAIRA
Parcelamento de Débitos ‘CNPJ: 76695204000156
vencidos Seu Cédigo: 67027261 m
sair Enderego: R JOAO CUARIZA, &C Unidade consumidora: 2670305 - Rua Manosl Valdomiro Macedo, n° 2921, Cidade Indutrial, Curitiba-PR

Cidade: CURITIBA - PR

[ ] Telefone: 4133047997 .
o Celular: 41999022559 2; Dl T it
e C re o n e a I o e Fax: :
[ ] E-mail: genilsonsimoes@cctg.pr.c
Situagdo atual da Unidade Cons Histérico de paga mento

Data de

Situagdo da fatw Orig
ituagao da fatura rigem vencimento

~ Y 4 [ ]
Meés de
Manual de Gestao de Bens Imoveis
Situagéo atual da Unidade Cons [ Quitada Fat normal
Possui Debito Automatico: NAO 2 Quitada Fat. normal
Possui Data Certa: NAO < 8;1:;:: :: :s:i
Possui Entrega Alternativa: NAC Quitada Fat_normal
Possui Débitos: NAQ gj:{:: Eat norme)
. ~ . . N = —
A desvinculacao esta condicionada a: et
'IIIIII &t
Quitada
Quitad:
75.01 4 Quitada
Quitad:
. . . ~ 7 s . 7 o Quitada
1. Vistoria das Condi¢Oes do Imodvel (e Relatério Fotografico, o

PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, FINANCAS E ORCAMENTO
DEPARTAMENTO DE CONTROLE FINANCEIRO

integrante da Vistoria); \
2. Termo de Entrega de Chaves; @
3. Demonstracao de inexisténcia de débitos de CERTIDAO NEGATIVA

DE DEBITOS TRIBUTARIOS E DiVIDA ATIVA MUNICIPAL

responsabilidade do 6rgao e que recaiam sobre o imovel, REFERENTE AO IMOVEL

Certidéo n®: 438.747
bem como das providéncias devidas ao encerramento da e SERAREMSeRoEroRD S sanepan

Inscri¢do Imobiliaria: 10.0.0035.0576.00-0 Declaragdo de Quitacao de Débitos

prestacao de servicos de energia elétrica, dgua e outros kg S i

Enderego de localizagdo: R. BISPO DOM JOSE N°: 002006

~ j° L v '
decorrentes da ocupacao. P G s DGR s s o e

a0 periodo indicado nesta , nem aqueles
Quadra: Lote: . A A

Com base nas informagBes do sistema de cadastro comercial, declara-sa que para a matricula abaixo identificados
Contribuinte: ESTADO DO PARANA encontram-se pagos os débitos referente a0

Ressalvado o direito de a Fazenda Publica Municipal inscrever e cobrar débitos a
a ser apurados, certificamos ndo existir pendéncias para o imével acima identif
administrados pela Secretaria Municipal de Finangas e créditos tributarios e nac
junto a Procuradoria Geral do Municipio (PGM). Ano de Referéncia: 2022

Matricula: 2504.8784

Razéio Social: Centro Cultural Teatro Guaira

CNP.J: 76.695.204/0001-56

Enderego: R Joao Guariza n° 80
Municipio: Curitiba




Vistoria do Imovel Vinculado

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO E DA PREVIDENCIA

Decreto n° 4.120 17 de Maio de 2016 -
Manual de Gestao de Bens Imoveis

A cada dois anos, a partir da data da
ocupacao do imovel, o Usuario
Vinculado  encaminhara ao  DPE
Relatorio de Condicdes Gerais do
Imovel, indicando as medidas de
conservacao e manutencao tomadas no
periodo (Anexo V).

COORDENADORIA DO PATRIM ONIO DO ESTADOD
ANEXO IV
RELATORIO DAS CONDIGOES GERAIS DO IMOVEL

Data: / /
IDENTIFICAGAC DO IMOVEL
Pasta CPEn Data
EEEEE BGo: Mumero:
Complemento: Bairrao:
Municipio:
Orgdo Usudri
[ CONDIGOES GERAIS DO IMOVEL |
TEM ESTADD Medidas de Conservaciol
JRECGULAR| BOM [[e]) Manul.en@

Coberiura
Calhas
Formo
Paredas Inted Nas

aredes Exiemas
Esquadrias
Vidros
Ponas
Fechaduras
Fiso

intura Geral
Instalacdo Hidrdulica

Lalac Ao rita
Tormeiras Extem as
Tomeiras Inler TR
rrrrrrrrrrrrrr Luz
mmmmm as
Extiritores’ Mangueiras
Esse relatirio deverd ser acompanhado de Totografias, quando consideradas relevantes
|Ohsma¢ﬁe-.|.- ‘
[ Responsdvel |
|NO‘M. [FNE- l S5 inalufa ]
[ Chefe da el I
|NOi|'IE. |F!G| | SSinalurg |
B! LireanD oe imipoa SN Palacio BBCET &S tro oo - B0, "Bran



Resumo Patrimonial Contabil —- GPM e GPI an

COMUNICADO n2 002/2023- SEAP/SEFA/CGE

Emissdo do Resumo Patrimonial Contabil: Cada 6rgdo gera o resumo do GPM e o DPE/SEAP gera o resumo de todos os
Orgdos/Entidades e envia por protocolo (sempre o mesmo protocolo):

& Ler atentamente o comunicado e as informag6es mensais;
e Consta no protocolo a instrucao de como proceder com a emissao do Resumo Patrimonial Contabil do GPM.

* Bens modveis (GPM): I;IE

(i) abrir novo protocolo para controle do encaminhamento do Resumo Bem Mdveis ao Financeiro
(o acesso desse protocolo podera ser solicitado a qualquer momento pelo TCE, CGE, SEFA e DPE/SEAP);
(ii) qualquer tratativa ou questionamentos a respeito dos bens mdveis, deverd ser aberto protocolo separado.

* Bens imdveis (GPI): ﬁ

(i) o Nucleo Administrativo Setorial — NAS ou Unidade Administrativa equivalente, deve fazer uma conferéncia
prévia quanto aos imodveis relacionados;

(ii) estando de acordo com a relagao de imdveis, devera encaminhar ao Nucleo Fazendario Setorial — NFS ou
Unidade Financeira Contabil equivalente para que este proceda com os langcamentos contdbeis

(i) O Financeiro do Orgao/Entidade devera se manifestar quanto ao langamento contabil.




Orientacoes gerais

* A conferéncia dos imdveis que constam no resumo patrimonial devera ser feita utilizando o sistema GPI, para que seja
possivel o cruzamento de informagdes entre Resumo x GPI;

* Qualquer apontamento de alteracao devera ser indicado o nimero da CPE;

As inconsisténcias deverao ser apontadas de forma detalhada:

e Qual a CPE que precisa alterar?

* O que precisa alterar?

* Ocupa, ndo ocupa o imovel?

 Endereco ndo é o correto?

* Qual o endereco correto?

« Outro Orgdo/Entidade esta utilizando? E forma compartilhada? Qual? Qual a 4rea que cada um ocupa?
* O imovel esta com a descricao da utilizacdao correta? Nao? Qual é a descrigao correta?

* O DPE esta em tratativas com a Celepar, via Mantis e reunides, para que os resumos contabeis dos imodveis sejam

gerados automaticamente por cada 6rgao no sistema GPI.
A



Imoveis do Estado do Parana

 Os Orgdos/Entidades ndo devem prometer imdveis do Estado para os Municipios;

» Toda tratativa de destinacdo de imdveis do Estado precisa ser pelo DPE/SEAP.

* Na&o entregar chaves de imoveis estaduais para os Municipios, a nao ser que seja
orientado pelo DPE.



Taxas e débitos municipais

COMUNICADO n2 001/2024 — BENS IMOVEIS — DPE/SEAP

e Taxas de Coleta de Lixo e Contribuicao de lluminacao Publica devem ser pagos anualmente.
« Compete ao 6rgao ocupante o devido pagamento tempestivo.
* Orientacao Administrativa n° 50-PGE:

Pagar dentro do vencimento;

Certificar-se que trata de débitos com previsao legal;

Em caso de cobranca indiscriminada, devera solicitar ao municipio a cobranca exclusiva
das Taxas constitucionais (Lixo e lluminacao Publica);

avaliar a conveniéncia e oportunidade da adesao a eventual programa municipal de
pagamento/parcelamento das dividas ja vencidas, desde que haja condicdes mais
favoraveis que o habitual;

Comunicar a Procuradoria-Geral do Estado do Parana acerca de pagamentos ou de
adesdes a parcelamentos quanto aos débitos ja vencidos e exigidos na via judicial.

e Consultar a PGE — Procuradoria do Contencioso Fiscal em caso de cobranca excessiva
(observar a lei municipal que dispde sobre o lancamento dos débitos)



Locacao

Nos termo do artigo 584 do Decreto 10.086/2022, a locagdo podera ser concretizada
quando inexistir imdveis no acervo do Municipio, Estado e Uniao:

Municipio: cada Municipio adota o método proprio para informar quanto a existéncia de
imovel, cabe ao 6rgao interessado consultar o municipio de acordo com o meu método;
Estado: deverd ser enviado protocolo ao DPE/SEAP com o “ANEXO | - Solicitacdo de
Ocupacao de Imovel” do Manual de Procedimentos para Locacao de Imovel — Decreto
3.540/2019 devidamente preenchido.

Uniao: a consulta deve ser feita por meio do sistema SISREI. O login de acesso ao sistema
da Unido esta centralizo com o DPE/SEAP, dessa forma, devera ser encaminhado ao DPE
(no mesmo protocolo citado acima) Formulario para consulta de imoével da Uniao.

ATENCAO! &
O formuldrio devera ser preenchido por completo, pois todos os campos sao de
preenchimento obrigatorio para seguir com a consulta no SISREI




Acesso ao GPM

Em relacdo ao acesso ao Sistema GPM, conforme Comunicado n2 03/2022:

1. O Orgdo/Entidade devera designar um agente publico para atuar como
responsavel local, denominado Administrador de Unidade, com as seguintes
atribuicoes:

a) Conhecer, analisar e disponibilizar o Perfil de Acesso adequado a cada servidor
gue fara uso do GPM para execucao das suas tarefas. Para tanto, o sistema
apresenta 6 (seis) perfis de acesso, com permissoes para edicdo de cadastro de
bens, movimentacoes de bens e consultas conforme a natureza da atividade a
ser executada pelos servidores:



Entrada de

Configuracao

Patrimonio

Funcionalidades liberadas:

Processos

Processos

Declaracao

Depreciagao

Relatorios

Acesso liberado pela
equipe do DPE a um
servidor do orgdo /
entidade.

Este perfil permite o
Cadastro do Organo-
grama e Usuarios.

GPM_ADMINISTRADOR_UNIDADE

Acesso liberado pelo
Administrador da
Unidade aos usua-
rios que irdo realizar
0% processos no or-
gdo / enfidade.

GPM_COORDENADOR_UNIDADE

itens

* Imobilizado
» Intangivel

» Jrganograma

* Classe
Imobilizadao

# Clazse
Intangivel

* Subclasse
Imobilizado

* Subclasse
Intangivel

» Localizactes

» Funcionarios

¢ Validadores

* Terceiros

» Conveénios

» Usuarios

* |mportar
Arquivo

* |mportar
Arguivo
Movimentacdo

= irganograma

* Classe
Imobilizado

#* Clazze
Intangivel

= Subclasse
Imobilizado

# Subclasse
Intangivel

= \alidadores

= Terceiros

* Usuarios

# Imobilizado
* Intangivel

* |Imobilizado
* |ntangivel

# Imobilizado
* |Intangivel

* Incorporacao

» Movimentacao

» Desincorporacao

* Inventario

» Avaliacdo

* Responsabilidad
e de Uso de Bem
Mavel

* Estomo
Incorporacao

» Eztomo
Desincorporacao

* |ncorporacdo

» Movimentacio

» Desincorporacao

* Inventario

» Avaliacdo

#* Responsabilidad
e de Uso de Bem
Mavel

{Intangivel)

* Incorporacado

» Movimentacao

» Desincorporacao

o Avaliacdo

¢ Estorno
Incorporacao

* Eztormo
Desincorporacao

* |ncorporacao

« Movimentacio

» Desincorporacao
» Avaliacdo

* Insenvibilidade | = Historico
Imaobilizado Depreciacido

» Inservibilidade Imobilizadao
Intangivel

= Insenvibilidade = Historico
Imaobilizado Depreciacdo

= Inzenvibilidade Imobilizado
Intangivel

¢ Resumo Patrimonial

¢ Resumo Patrimonial
Detalhado

» Depreciacdo

» Faixa numernca

» Gerar Relatorios
Diversos

* Incorporacao/Desincor
poracao

» Movimentacao

» Contabilizacdo
Proceszos

» \Veiculos

= Resumo Patrimonial

= Resumo Patrimonial
Detalhado

* Depreciacao

* Faixa numerca

* Gerar Relatorios
Diversos

* |Incorporacdo/Desincor
poracao

* Movimentacio

* Contabilizacdo
Proceszos

* \feiculos



GPM_REPRESENTANTE_UNIDADE

GPM_UNIDADE

GPM_USUARIO

Acesso liberado pelo
Administrador da
Unidade aos usua-
rios que irdo realizar
05 Processos no or-
gao / entidade

Acesso liberado pelo
Administrador da

Unidade aos

grgaosfunidades com

suas filhas

vinculados em seu
cadastro de usuario

Apenas consulta

Configuragao

* Cirgancgrama

Classe
Imobilizado
Classe
Intangivel
Subclasse
Imokilizado
Subclasse
Intangivel
Validadores
Terceiros
Usuarios

Organograma

Classe
Imobilizado
Classe
Intangivel
SubClasse
Imobilizado
SubClasse
Intangivel
Terceiros
Usuarios

Classe
Imobilizado
Classe
Intangivel
Subclasze
Imokilizado
Subclasse
Intangivel

Entrada de
itens

¢ Imobilizado
» Intangivel

= |mobilizado
» Intangivel

# Imobilizado
» Intangivel

Funcionalidades liberadas:

Patrimonio = Processos Processos Declaragao Depreciagao
(Intangivel)
» Imobilizado | * Incorporacdo » Incorporacdo * Inservibilidade |+ Historico
* Intangivel *» Inventario v Avaliacdo Imobilizado Depreciacao
» Avaliacdo * Insenvibilidade Imobilizado
* Hesponsabilidad Intangivel
e de Uso de Bem
Mavel
» |Imobilizado | * Inventario » _Avaliacdo # Insenvibilidade |+ Historico
» Infangivel | = Avaliacdo Imobilizado Depreciacao
* Responszabilida- = inzenvibilidade Imobilizado
de de Uso de Intangivel

Bem Movel

Relatorios

Resumo Patrimonial
Resumo  Pafrimonial
Contabil

Depreciacao

Faixa numérica

Gerar Relatorios
Diversos
Incorporacao/Desincor
poracao
Movimentacdo
Contabilizacdo
Processos

Veiculos

Resumo Patrimonial
Resumo  Pafrimonial
Contabil

Depreciacio

Faixa Mumerica

Gerar Relatorios
Diversos

Incorporacdo [ Desin-
corporacac
Movimentacio
Contabilizacao
Processos

Veiculos

s Resumo Patrimonial

Resumo Patrimonial
Detalhado
Depreciacio

Faixa numérica

Gerar Relatorios
Diversos
Incorporacao/Desincor
poracao
Movimentacio
Contabilizacao
Processos

Veiculos



Comunicado n? 03/2022

a) Inativar o cadastro de usuadrios, caso estes deixem de operacionalizar o GPM;

b) Realizar o cadastro de Validador;

c) Atuar como multiplicador na operacionalizacdo do Sistema no Receber dos servidores informacdes a respeito das necessidades
relacionadas ao GPM que, sendo o caso, deverao ser encaminhadas ao gestor do Sistema no DPE;

d) Receber dos servidores informacdes a respeito das necessidades relacionadas ao GPM que, sendo o caso, deverao ser
encaminhadas ao gestor do Sistema no DPE;

e) Exercer a intermediacdo entre o Orgio/Entidade e o DPE nos assuntos relacionados ao GPM, preferencialmente por e-mail.

f) Revisar, periodicamente, os Perfis de Acesso ja concedidos.

2. A solicitacdo para liberacdo de acesso para o Administrador de Unidade, sendo este o Unico perfil de acesso que sera liberado pelo
DPE, devera ser feita pelo Chefe do GAS (Grupo Administrativo Setorial) ou Chefia das demais unidades administrativas de autarquias
e fundacdes, por meio do e-mail

bensmoveis@seap.pr.gov.br, indicando:

a) on?do CPFdo Usudrio;

b) b)) a(s) unidade(s) a serem vinculada(s) ao cadastro do Usudrio;

3. O cadastro dos demais usuarios do Sistema GPM (ANEXO Il) ocorrera, preferencialmente, por solicitagao formal via e-mail ao
Administrador de

Unidade, pelo Chefe do GAS (Grupo Administrativo Setorial) ou Chefia das demais unidades administrativas de autarquias e
fundacgdes na qual o servidor

esteja lotado.



Comissao Permanente de Procedimentos Patrimoniais

Conforme o Manual de Procedimento Contabeis Patrimoniais para Reconhecimento,
Mensuracao, Evidenciacao, Reavaliacao, Reducao ao Valor Recuperavel, Depreciacao,
Amortizacao e Exaustao dos Bens Moveis, Bens Imodveis, Ativos de Infraestrutura,
Bens do Patrimdnio Cultural e Ativos Intangiveis, publicado através do Decreto
Estadual n2 8.955 de 06 de marco de 2018, a Comissao Permanente de
Procedimentos Patrimoniais - COPPA devera ter carater permanente, sendo
instituida por ato formal do Representante Legal do Orgdo/Entidade e composta
com a designacao de no minimo 03 (trés) servidores efetivos.

A falta do cadastro da Comissao impede a realizacao de processos de Avaliacao no
Sistema GPM



Comissdo de Inservibilidade/Desnecessidade

NP da Portaria Se ndo for informado serd o do superior

15769/2022

Superior: Nao informado
N da Edigo do DIOE Se néo for informado serd o do superior

11279

Superior: Nao informado
Nome do Presidente da Comiss&o Se ndo for informado serd o do superior

RICARDO LAZIER

Superior: Ndo informado

RG

7880674-5

RG

3.697.453-2

O preenchimento dos dados dos membros

Cadast

e
Si

ro GPM

ELISA HELENA GRUB ( UEL LONDRINA - SEAP - ) sua sessio expira em: 5950 4 9

Data da Portaria Se n#o for informado serd o do superior

13/10/2022

Superior. Ndo informado
Data da Publicagdo no DIOE Se nio for informado serd o do superior

13/10/2022
Superior. Ndo informado
RG

8.416.290-6

Nome do Membro

Elisa Helena Grub

Nome do Membro

GISELE MARIA FERREIRA

de livre digitacao, nao exige cadastro como usuario do

stema GPM

U]



Comissao de Inventario

O inventario sera efetuado sob a tutela de uma Comissao de Inventario de Bem
Movel constituida por trés agentes publicos, sendo no minimo um efetivo,
designada por ato formal do Representante Legal do Orgdo/Entidade. Devera ser
designado, preferencialmente, um Agente Publico com experiéncia na area de
administracao de patrimonio, para presidir os trabalhos da Comissao.

E de especial importancia observar a segregacdo de funcdes quanto a
responsabilidade pela Unidade e composicao da Comissao de Inventario, de forma
gue nenhum Responsavel da Unidade participe do levantamento na propria
Unidade.

A falta do cadastro da Comissao impede a realizacao de processos de Inventario
no Sistema GPM



Cadastro GPM

Comissdo de Inventdrio

N® da Portaria Se n3o for informado serd o do superior Data da Portaria Se n&o for informado serd o do superior
15769/2022 13/10/2022

Superior: Ndo informado Superior: Ndo informado

N® da Edigao do DIOE Se nio for informado serd o do superior Data da Publicagdc no DIOE Se n#o for informado serd o do superior
11279 13/10/2022

Superior: Ndo informado Superior: Ndo informado

Nome do Presidente da Comiss&o Se n3o for informado serd o do superior RG

Superior: No informado
Nome do Membro

RG Nome do Membro

RG

O preenchimento dos dados dos membros é de livre digitagao, nao exige cadastro como usuario do

é
Sistema GPM



Comissao de Inservibilidade/Desnecessidade

A inservibilidade/desnecessidade do bem sera declarada por uma comissao constituida por
trés agentes publicos, sendo no minimo um efetivo, designada por ato formal do
Representante Legal do Orgdo/Entidade.

Sao considerados inserviveis 0s bens moveis que se encontram em situacao de desuso pela
Administracao Estadual, decorrente de sua obsolescéncia, manutencao antiecondmica,
sucateamento e/ou inadequacdo aos padroes técnicos ou ergonOmicos vigentes (§ 12 do
art. 619 do Decreto Estadual n? 10.086/2022).

Sao considerados desnecessarios os bens moveis aqueles para os quais nao ha emprego
direto a um servico publico estadual, independentemente de seu estado de conservacao
ou de sua operacionalidade (§ 22 do art. 619 do Decreto Estadual n? 10.086/2022).

A falta do cadastro da Comissao impede a realizacao de processos de Declaragao de
Inservibilidade/Desnecessidade no Sistema GPM



Cadastro GPM

Comissdo de Inservibilidade/Desnecessidade

N® da Portaria Se n3o for informadao serd o do superior Data da Portaria Se n&o for informado serd o do superior
15769/2022 13/10/2022

Superior: Nio informado Superior: Ndo informado

N® da Edigdo do DIOE Se n&o for informado serd o do superior Data da Publicagdo no DIOE Se néo for informado serd o do superior
11279 13/10/2022

Superior: No informado Superior: Mo informado

Nome do Presidente da Comissdo Se n3o for informada serd o do superior RG

Superior: Nio informado
Nome do Membro

RG Nome do Membro

RG

O preenchimento dos dados dos membros é de livre digitagao, nao exige cadastro como usuario do

é
Sistema GPM



Inventario de Bens Moveis

O inventario dos bens moveis tem como objetivo apurar a sua
efetiva existéncia fisica, estado de conservacao e os valores
monetarios, abrangendo todas as unidades do Orgdo/Entidade,
assim como todas as Unidades onde existem bens moveis. Essa
verificacao fisica consiste:

* na conferéncia da localizacao;

°*C
°*C

*C

o0 numero do patrimoénio;
a descricao e da perfeita caracterizacao desses bens;
e suas condicoes de uso; e

* estado de conservacao.



Inventario de Bens Moveis

A realizacao do inventario é legalmente exigida a todos os
orgaos da Administracao Publica. O levantamento fisico-
financeiro dos bens deve ser realizado pelo menos uma vez
por ano, conforme estabelecido pelo artigo 94 da Lei Federal
n° 4.320/1964.

Capacitacao sendo desenhada para acontecer nos proximos
dias.



Inventario de Bens Moveis — Coleta manual

HElisa Helena Grub ( SEAP - SESP - UNESPAR - ___ ) sua sessio expiraem- 5956 4 2 (U]

Processo Inventario # Inicial - Processos - Inventdrio - Coleta

Etapa da Coleta / Cédigo Processo: 10803443

(*) campo obrigatdrio.

B Coleta W [tens [ Resumo
Orgio/Entidade/Unidade (sigla): FUNDEPAR/ESCOLAS/NRECSC Ano Referéncia: 2024 Permite coleta de Estado: Sim Realizar o inventario por meio de checagem: Nio
Plaqueta

Etapa de Validagao



Processo Inventario # Inicial - Processos - Inventario - Coleta

Etapa da Coleta / Codigo Processo: 10803443

(*) campo obrigatdrio.

£ Coleta ¥ ltens O Resumo
Orgido/Entidade/Unidade (sigla): FUNDEPAR/ESCOLAS/NRECSC Ano Referéncia: 2024 Permite coleta de Estado: Sim Realizar o inventério por meio de checagem: Nio
Plaqueta
100001255146

Etapa de Validagdo

Detalhes do ltem

Plaqueta Classe SubClasse Orgéo/Entidade/Unidade (sigla) Municipio Tipo de Uso
100001255146 Equipamentos de Processamento de Dados CPU / COMPUTADOR DETRAN/COOGHEST-MAT Curitiba
Siuagio Terceiro Cedido Usudrio do ltem Descrigao Confere com a descrigio do bem?
Em Uso CPUPARA COMPUTADOR - POSITIVO MASTER D 375 - COM TECLADO USB E MOUSE USB marca: Sim -
POSITIVO modelo: MASTER D375 numero de séne: TAB34TC78
Sim
Detalhes Coleta Estado de Conservagao Anexos Néo
T —
Original Coleta
Situagao Coleta Data Coleta Usudrio Coletor
Pendente fom Anexos: (0) Imagem

Observagao

**** [tem ndo encontrado pelo processo de Inventario 10630122
Informacéo adicionada por tentativa de coleta do item no local DETRAM/COOGI-EST-MAT na data 26/05/2021 10:23 **** y

Divergéncia




Inventario de Bens Moéveis — Coleta por Checagem

Elisa Helena Grub ( SECT - FUNDOPARANA - FORMACAO_FUNDEAPR/FORMACAO_FUNDEPAR - __ ) sua sessiio expiraem: 5940 9§ % 0

——
= Processos incluir
# Inicial

O Verificar Pendéncias Inventario / Cédigo Processo:

& Configuragdo

Configuragdo
W Entrada de ltens
W Patriménio
W Processos <
O Incorporagio Tipo: *
@) Ve Inventario: Verificagdo
O Desincorporagio .

Ano Referéncia *
O Inventdrio
2023

O Avaliag
O Responsabilidade de Uso de Bem Nimero Protocolo:
Mave
O Estomo Incorporaggo
O Estomo Desincorporagio Permitir coletar Estado de Conservagio

W Processos (Intangivel)
® Declaragio
W Depreciagio

W Amortizago (Intangivel)

W Relatdrios

Configuragao

Realizar o inventdrio por meio de checagem

# Inicial - Processos - Inventario

(*) campo obrigatdric.

(rgéo/Entidade/Unidade (sigla) *
SEAP/GS/DG/DG

Descrigdo Processo (sintese):

Descrigdo:




Inventario de Bens Moéveis — Coleta por Checagem

—
# Inicial

Q Verificar Pendéncias

= Processo |nventario

Elisa Helena Grub ( SECC - FUNDOPARANA - FORMACAO_FUNDEAPR/FORMACAO_FUNDEPAR - __. ) sua sessio expiraem: 932 4 2 (!)

# Inicial - Processos - Inventdrio

& Configuragdo
W Entrada de htens
W Patrimdnio

W Processos

= O

O =

O

W Processos (Intangivel)
W Declaragio

W Depreciagio

W Amortizago (Intangivel)

% Relatdrios

1

de 22

= + Zoom automatico v

GESTAO PATRIMONIAL DE BENS MOVEIS
RELATORIO INVENTARIO DE CHECAGEM

Confirmagio Plaqueta Classe Item m“iﬂsﬁg‘;mﬂl Colstado Por Data da Coleta
100002553127 [WPARELHO DE AR [CONDICIONADOR DE AR SPLIT
O CONDICIONADO IQUENTE/FRIO 30.000 BTUS ELGIN
100002553126 [WPARELHO DE AR [CONDICIONADOR DE AR SPLIT
O CONDICIONADO JQUENTE/FRIO 30.000 BTUS ELGIN
100002553138 [APARELHO DE AR AR CONDICIONADD
[ CONDICIONADO
O 100001277208 RPARELHO [APARELHO TELEFONICO SEM FIO
TELEFONICO PANASONIC
100001435080 [AQUECEDOR DE [AQUECEDOR DE AMBIENTE ELETRICO
O L\MBIENTE
100001435208 RQUECEDOR DE FQUECEDOR DE AMBIENTE ELETRICO
O L\MBIENTE
100001435221 [RQUECEDOR DE FQUECEDOR DE AMEIENTE ELETRICO
O L\MBIENTE
100001435578 [RQUECEDOR DE [FQUECEDOR DE AMBIENTE ELETRICO
O L\MBIENTE
100001435618 [AQUECEDOR DE [AQUECEDOR DE AMBIENTE ELETRICO
O L\MBIENTE
O 100001436450 [RQUECEDOR DE [AQUECEDOR DE AMBIENTE ELETRICO
L\MBIENTE
100001271788 [ARMARIO DE [ARMARIO EM MDF, COM DUAS PORTAS, NA
O JMADEIRA EM GERAL [COR GELO, ME- DINDO 500 X 1000 X 300
O 100001356155 [ARMARIO DE [ARMARIO ESTRUTURAL C/ 02 PORTAS MED.
JADEIRA EM GERAL [0,60X0,60X0,7
100001365201 [RRMARIO DE [ERMARIO BAIXO CONEXAD G00XG00X740
O fIADEIRA EM GERAL
O 100001365208 [RRMARIO DE [FRMARIO DE MADEIRA EMi GERAL
JMADEIRA EM GERAL

Usuario Solicitante: Elisa Helena Grub Data de Emiss&o: 17/04/2023 13:32

Pagina 1 de 22
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Coleta Por Checagem




Inventario de Bens Modveis — Coleta por checagem

Etapa da Coleta / Codigo Processo: 10802711

W Entrada de ltens ¢ ") £ampo
B Coleta Por Checagem W ltens @ Resumo
W Patrimanio
W Processos ¢ Orgao/Entidade/Unidade (sigla): SEAP/GS/DG/DG Ano Referéncia: 2023 Permite coleta de Estado: Sim Realizar o inventério por meio de checagem: Sim
0 5 |:| Plagueta Classe ltem Responsével pela Coleta Confere com a Descrigao do Bem? Estado de Conservagao Proprietario Atual Imagem
O Mo 100001435221 AQUECEDOR DE AMBIENTE AQUECEDOR DE AMBIENTE ELETRICO Elisa Helena Grub - Sim - Bom - SEAP/GS/DG/DG =
O Desir Drag: B
100001435080 AQUECEDOR DE AMBIENTE AQUECEDOR DE AMBIENTE ELETRICO Elisa Helena Grub - Sim - Bom - SEAR/GS/DG/DG
O Inve
A U 100001435208 AQUECEDOR DE AMBIENTE AQUECEDOR DE AMBIENTE ELETRICO Elisa Helena Grub - Sim - Selecione - SEAP/GS/DG/DG =
o dade d e Ben
Mave U 100001435618 AQUECEDOR DE AMBIENTE AQUECEDOR DE AMBIENTE ELETRICO Elisa Helena Grub - Sim - Selecione - SEAP/GS/DG/DG =
U 100001435578 AQUECEDOR DE AMBIENTE AQUECEDOR DE AMBIENTE ELETRICO Elisa Helena Grub - Sim - Selecione - SEAP/GS/DG/DG &=
0 100001436450 AQUECEDOR DE AMBIENTE AQUECEDOR DE AMBIENTE ELETRICO Elisa Helena Grub - Sim - Selecione - SEAP/GS/DG/DG o
U 100001648219 CADEIRA EM GERAL CADEIRA EM GERAL Elisa Helena Grub - Sim - Selecione - SEAR/GS/DG/DG &=
W Amortizagio (Intangivel) O 100001648227 CADEIRA EM GERAL CADEIRA EM GERAL Elisa Helena Grub - Sim - Selecione - SEAP/GS/DG/DG =
W Relatdrios 0 B
100001648220 CADEIRA EM GERAL CADEIRA EM GERAL Elisa Helena Grub - Sim - Selecione - SEAP/GS/DG/DG
U 100001648241 CADEIRA EM GERAL CADEIRA EM GERAL Elisa Helena Grub - Sim - Selecione - SEAP/GS/DG/DG B

1de28 T2 34|56 7| 8| 9| M| [=]| =

Total Itens: 279

Coletar
https://www.treinamento.apm.pr.aov.br/opm/pages/inventario/coleta web/aba coleta web checagem.isfiwindowld=249¢ -




Inventario de Bens Moveis

Aplicativo Coleta de Patrimonio

I |I . y ‘J Para auxiliar na realizacao do processo de inventario,
o GPM apresenta o Aplicativo COLETA DE

COLETA PATRIMONIO como ferramenta auxiliar na coleta de
B EAIRIONG plaguetas por meio de leitura de cédigo de barras ou
oreoee o oo digitacao de caracteres, permitindo também a
confirmagao de descricao do bem a ser coletado,
iy e - adicido de fotos e/ou informacdes adicionais ao
cadastro dos bens previamente incluidos no Sistema

Ainda nao sou cadastrado G PM .

Recuperar / Alterar Senha

* O Acesso € realizado por meio de login e senha da

~ | Central de Seguranca o
LQ; Governo do Parana Central de SEguranca'




Inventario de Bens Moveis

As Telas orientativas com passo a passo encontram-se disponiveis no site do DPE
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~ LEGISLACAO

~ MANUAIS

« COMUNICADOS

~ GPM - TELAS ORIENTATIVAS

* Alteragdo de Subclasse

» Aplicativo Coleta de Patrimonio
s Avaliagdo de Bens

e Cadastro de Funcionarios

» Cadastro de Usuario

* Cadastro de Validadores
* Consulta de Bens Moveis Portal da Transparéncia

* Declaragdoc de Inservibilidade Desnecessidade

» Doagdo de inserviveis

* Doagdo entre Administragdo Direta e Indireta

* Encerramento de Termo de Responsabilidade de Uso
» Entrada de Item apés Estorno

* Estorno de Incorporagio

» Estorno Parcial de Incorporagéo

* Incorporagio

* Inventario




Inventario: Sugestao de Cronograma para Comissao de Inventario

ATIVIDADES

Atos preparatorios

JUN

Reunido preparatdria

Planejamento e divisao
dos trabalhos

Capacitacio e
treinamento

Realizacdo da coleta

Verificacio de
inconsisténcias

Levantamento
complementar

Ajustes finais

Motificacdo dos
responsaveis

Analise dos retornos e
ajustes necessarios

Instrucdo do protocolo de
Inventario anual

Encaminhamento do
protocolo ao Gabinete



Inventario: Sugestao de Cronograma Geral

ATIVIDADES

Impulso e divulgacio do
Inventario

Publicacdo de nomeacio
da Comissdo de
Inventario

Reunido preparatdria

Planejamento

Divulgacio do periodo do
Inventario

Realizacdo do Inventario

Verificacio de
inconsisténcias

Ajustes finais

Emissao dos relatdrios de
inventario

Elaboracéo do protocolo
de inventario

Medidas administrativas
finais, caso necessario



Avaliacao de Bens Moveis

O Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP - 102 Edicao, define avaliacao
patrimonial e reavaliacao, como:

| - Avaliacao patrimonial: é a atribuicao de valor monetario a itens do ativo e do passivo decorrentes
de julgamento fundamentado em consenso entre as partes e que traduza, com razoabilidade, a
evidenciacao dos atos e dos fatos administrativos.

Il - Reavaliacdo: é a adocao do valor de mercado ou de consenso entre as partes para bens do ativo.

Além da realizacdao do Inventario, que deve ocorrer anualmente, os procedimentos quanto a
Avaliacao e Reavaliacao de Bens moveis deve ocorrer quando:

O MCASP aponta a frequéncia com que os bens devem ser reavaliados:

| - Quando o valor de mercado de um bem movel difere materialmente de seu valor contabil
registrado.

Il - Quando o bem moével sofre mudancas significativas no valor de mercado, necessita de
reavaliacao anual.

Il - Quando o bem modvel ndao sofre mudancas significativas no valor de mercado, pode ser
reavaliado apenas a cada trés ou cinco anos, devendo ser realizada somente se houver necessidade.
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Inventario manual




Resultado

Inventario assinado pelo:

Comando do Batalhao
Chefe da Unidade

Auxiliar da Secao




Busca minuciosa para localizacao dos bens e processos antigos de doacao.

E agora o que fazer?

* Busca em documentos

* Arquivos

* Termos de Entregas

* Termos de Doacoes

* Processos Administrativos antigos
(sindicancia)




Sindicancia

E o instrumento de que dispde a Administracdo Publica para apurar
qualgquer fato supostamente ocorrido, acerca de qualquer matéria de
que trate a Administracao Publica (nao necessariamente disciplinar), de
que se teve conhecimento de forma geneérica.

Lel n°® 20.656/2021 Estabelece normas gerais e procedimentos especiais
sobre atos e processos administrativos que ndo tenham disciplina legal especifica, no
ambito do Estado do Parana.

Art. 98. O servidor que, em razdo do cargo, tiver conhecimento de
irregularidade no servico publico, deve leva-la ao conhecimento da autoridade

superior, para adocdo das providéncias cabiveis, sob pena de
responsabilizacao.
Obs: Se nao comunicar o fato seremos responsabilizados e/ou ser solidario




Inventario de Transferéncia de Responsabilidade

Manual




Inventario de Transferéncia de Responsabilidade Sistema GPM

Imaveis
Equipamentos de | MONITOR PARA
N Governo do Estado do Parana 114 | 310009428136 Prma;s.::;nwde MICRO[?;:\JPUTA Manitor LG 23, LED Mova
CQNTROLADORM GERAL DO ESTADO ‘(‘@H 115 | at00004zatg7 [ Veleulos de Tragso | AUTOMOVELIVEL [ piyt SE DRIVE TURBIO 200 FLEX 5 PASSAGEIROS Mava
NUCLEO ADMINISTRATIVO SETORIAL =
3 GESTAO PATRIMONIAL DE BENS MOVEIS 116 | awoosizarce | Veleulos de Tracia | caviNHONETE | FIATI TORO FREED AT 4x4 Mova
Quantidade total de itens: 116
TERMO DE INVENTARIO
Tipo de Inventario: Anual
Data 25/01/2023
Niamero 2246685
Protocolo 19.944.0895-0
DADOS DO ORGAO/ENTIDADE
Razdo Social CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO
CHNPJ 18.507 673/0001-60
Endereco RUA MATEUS LEME 2018 PREDIO ASSOCIAGAO DO MINISTERIO PUBLICO Resumo
Municiplo Curittha Quantidade total de itens coletados 116
Representante Legal LUCIANA CARLA DA SILVA AZEVEDO Quantidade total de itens nio encontrados o
Quantidade total de itens movimentados i}
UNIDADE RESPONSAVEL Total 116
Nome NUCLED ADMINISTRATIVO SETORIAL
P R MATELS LEME 2018 CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUGAO E CASOS OMISSOS
ereco : O termo é regido pelo Decreto Estadual n.® 4336/2009 pelo Decreto Estadual n.® 10.086/2022, aplicando-se
Municipio Curitiba subsidiariamente o disposto na Lei n.® 14.133/2021.
Responséavel Legal Elisangela Braz
CLAUSULA TERCEIRA - DA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)
COMISSAO DE INVENTARIO As partes se comprometem a manter sigilo com relagio as informagdes obtidas no desenvolvimento dos
objetivos do presente Termo, em conformidade com as disposigoes contidas na Lei Federal n® 13.709/2018 —
Resolucdio 28056/2019 Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD) e no Decreto Estadual n® 6.474/2020. Nos casos omissos,
Data da Resolucdo 02/04/2019 sao aplicaveis as disposigbes da Lei n.* 14.133/2021 e do Decreto Estadual n.® 10.086/2022, no que couber.
Publicacio 10410
Data da Publicagdo 050472018 CLAUSULA QUARTA - DO FORO
Nome do Presidente da Comissdo Sandro Luis Chagas Santi As questdes decorrentes da execugdo deste instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justiga Estadual, no Foro Central da Comarca da
— - Regido Metropolitana de Curitiba-PR, com exclusio de gqualquer outro, por mais privilegiado que seja.
Parecer da comissio I Levantamento inicial realizado conforme Res. N® 41/2022 - CGE/PR e prot. N® 18.798.568-2

CLAUSULA PRIMEIRA - DO INVENTARIO
A COMISSAQ DE INWENTARIO declara, para fins de direito, e de acordo com a legislagao vigente, que realizou

o inventario do(s) bem(ns) mével(is) discriminado(s) nesta Unidade e obteve os seguintes resultados: Emitido em 10/05/2024 10:19 por RODRIGO HENRIQUE FREITAS DOS ANJOS Pagina6/7
ltens Coletados |
. Estado de Vida Util - - -
N® Plagueta Classe Subclasse Descricdo do ltem LUCIANA CARLA DA SILVA Elisangela Braz Sandro Luis Chagas Santi
| 9 &« Conservagao Futura o AZEVEDO UNIDADE RESPONSAVEL COMISSAQ DE INVENTARIO
RGAQ/ENTIDADE



Qual o Papel da Sindicancia?

Apurar os Fatos
ldentificar Responsabilidade

Propor Solucoes




Desincorporacao dos bens nao localizados

| - Desincorporacao por Extravio;
Il - Desincorporacao por Perecimento;
Il - Desincorporacao por Reposicao;

IV - Desincorporacao por Roubo/Furto.




Novas funcionalidades em Desenvolvimento:

Portal de Doag¢oes

Comunicacao entre Usuarios e DPE no Sistema GPM

Telas Orientativas disponiveis no Sistema GPM

Mapas Tematicos com informag¢oes gerenciais na Tela Inicial do Sistema GPM



EM ANDAMENTO:

Manual de Locag¢ao (mencionar protocolo e local)

Manual de Bens Moveis — revisao final

GMS e GPM
Integracoes GPM e SIAFIC
GPI e SIAFIC



CHECKLIST DPE-NAS-IMOVEIS

v'Controle das informac&es no sistema GPI;

v'Devidos Termos de vinculacdo e desvinculacdo, quando for o caso;

v Envio do Relatério de Vistoria de iméveis a cada 2 anos;

v'Pagamento de taxas junto ao respectivo Municipio;

v Envio mensal do resumo patrimonial contabil ao financeiro do érgio.
(lembrando: sempre pelo mesmo protocolo que é enviado pelo DPE);

v'Cuidar, zelar e proteger o imdvel sob responsabilidade do
Orgdo/Entidade;

v’"Quando necessario, enviar ao DPE, via e-protocolo, a consulta de
existéncia de imoveis do Estado e da Uniao.




CHECKLIST DPE-NAS-MOVEIS

v'Incorporacdo dos bens com a maior brevidade possivel;
v'Organizacdo do cronograma para inventario;

v'Realizacdo do inventario;

v'Providéncias quanto aos itens ndo encontrados;

v'Avaliacdo dos bens nunca avaliados (adquiridos até 31/12/2018);

v'A gest3o e o controle dos bens candidatos a avaliac3o;




Departamento de

Patrimonio do Estado - DPE

patrimoniodpe@seap.pr.gov.br
bensmoveis@seap.pr.gov.br

(41) 3313-6097




