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1.Introducao

O Agente de Controle Interno - ACI da Secretaria de Estado da Administracdo e da
Previdéncia — SEAP/NICS, designado pela Resolugdo n°. 1.442/2023 de 04 de maio de 2023,
Publicacdo no Diario Oficial datado do dia 17 de maio de 2023, sob a Edicdo n°. 11420,
apresenta o Plano de Trabalho de 2024, visando elucidar as agdes a serem desenvolvido no
Controle Avaliativo no ambito da Secretaria de Estado da Administracdo e da Previdéncia —
SEAP, durante o ano de 2024, com fundamento na Constituicdo Federal de 05 de outubro de
1998, Art. 70 e Art. 74, e em conformidade a Lei n°® 19.848 de 03 de maio de 2019, bem como
ao estabelecido no artigo 24, XIII, do anexo do Decreto n°. 2.741 de 19 de setembro de 2019 e
Instrucdo Normativa n® 01/2023 da Controladoria-Geral do Estado, estabelece o Plano de
Trabalho anual das avaliagdes e monitoramentos a serem realizados, definindo o escopo dos
processos e procedimentos para a avaliacdo dos controles internos da gestdo executados na
primeira linha de defesa, e Instru¢io Normativa n° 02/2024 da Controladoria-Geral do
Estado, estabelece o Plano de Trabalho anual das avaliacdes e monitoramentos a serem
realizados, definindo o escopo dos processos ¢ procedimentos para a avaliagdo dos controles

internos da gestao executados.

O Controle Interno integra o NICS - Nucleo de Integridade e Compliance - em nivel

instrumental e é vinculado a Controladoria-Geral do Estado.

Nesse sentido o Plano de Trabalho foi elaborado baseado na Instru¢do Normativa
n°. 01/2024 de 19 de janeiro de 2024, da Controladoria Geral do Estado do Parana - CGE,

estabelece as diretrizes do Plano de Trabalho, referente ao exercicio de 2024.

Art. 2°. O Plano de Trabalho devera conter no minimo 5 (cinco)
acoOes/iniciativas para o desempenho das atividades de controle no
orgao/entidade no exercicio:

I. Acao/Iniciativa I - Elaborar o relatorio do controle interno para prestagdao de
contas anual dos 6rgdos/entidades do Poder Executivo;

II. Acao/Iniciativa II - Atender as demandas geradas pela Controladoria-Geral
do Estado;

e
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III. Acao/Iniciativa III - Acompanhar as diligéncias dos controles externos e,
quando necessario, responder ao controle externo;

IV. Acéao/Iniciativa IV - Monitorar e avaliar os cumprimentos das
recomendacdes, ressalvas e determinagdes exaradas pelo Tribunal de Contas do
Estado do Parana;

V. Acao/Iniciativa V - Realizar avaliacdo, por amostragem, da(s) unidade(s)
setorial(is) do orgdo/entidade, definida pelo Agente de Controle Interno,
elencando a(s) areas(s) e/ou subarea(s), inclusive o(s) objeto(s).

Paragrafo Unico. A elaboragdo do Plano de Trabalho mencionado no caput
devera seguir a Metodologia SMART, voltada para o desenvolvimento de metas
uteis, obedecendo os seguintes critérios: Specific (Especifico); Measurable
(Mensuravel); Attainable (Atingivel); Relevant (Relevante); e Time Based
(Temporal).

O Plano de Trabalho Anual do Controle Interno Avaliativo objetiva avaliar os
controles internos administrativos de gestdo da Secretaria, visando aferir a eficiéncia na
execucdo das atribui¢cdes do 6rgdo, em consonancia com o disposto nos incisos X a XXII do

art. 24 do Anexo I do Decreto Estadual n° 2.741, de 10 de setembro de 2019.

O atual Plano de Trabalho elenca as demandas prioritarias e estabelece as linhas de
atuagdo das avaliagdes e monitoramento, procedimentos dos controles internos da gestdo

quanto a consisténcia, qualidade e suficiéncia, no ambito da SEAP.

Permite ao Controle Interno Avaliativo, em seu carater orientador e preventivo, além
de cumprir as exigéncias legais, assessorar a gestdo e contribuir para o aperfeicoamento dos
controles internos em todos os niveis hierarquicos do Orgdo, mediante sugestdes de melhorias

resultantes das analises e controles realizados.

Para a execucgdo dos trabalhos, poderdo ser utilizadas ferramentas como a andlise
documental, inspecdo fisica, observacdo direta, entrevistas com servidores, questionarios,

conferéncias, revisao analitica, dentre outras.

Ressalte-se que o planejamento podera sofrer alteragdes em decorréncia de fatores
excepcionais e, ainda, serem incluidas demandas pontuais em carater extraordinario,
objetivando a promog¢ao do adequado controle e transparéncia das atividades desenvolvidas

pela Secretaria.
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2. Orgdo: Secretaria de Estado da Administragdo e da Previdéncia

A Secretaria de Estado da Administracdo ¢ da Previdéncia - SEAP, nos termos da
Lei 21.352/2023 e do Decreto 3.888/2020, tem por competéncia basica o exercicio das

atividades-meio necessarias ao funcionamento do Poder Executivo Estadual.

Art. 12. O Sistema Estadual de Administragdo Geral, que tem a Secretaria de
Estado da Administracdo e da Previdéncia como o6rgdo central e os Nucleos
Administrativos Setoriais como unidades de atuagao sistémica, ¢ fundamenta-se
nos seguintes macroprocessos de trabalho:

I - a logistica para contratacdo de bens e servigos comuns ¢ especificos para orgaos
e entidades da Administracdo Publica Estadual,;

II - a promogdo da uniformizacdo das atividades administrativas e de servicos de
mao de obra especializados ndo inerentes a fungao publica;

III - a gestao centralizada do transporte oficial;

IV - a gestdo centralizada do patrimdénio imobilidrio do Estado do Parand e
mobiliario no ambito do Poder Executivo Estadual;

V - a guarda, gestdo, conservagdo e preservacdo de documentos publicos de valor
historico ou administrativo.

Art. 25. A Secretaria de Estado da Administracdo ¢ da Previdéncia - SEAP
compete:

I - a coordenacdo e gestdo das atividades de administracdo de recursos humanos e
previdéncia;

II - a coordenacdo das politicas, programas ¢ projetos referentes a promogdo de
saude dos servidores publicos;

III - a logistica para contratagdo de bens e servicos comuns e especificos, indicag¢do
de padronizagdo de bens e servigos a serem contratados e a inovacdo e
aprimoramentos dos recursos tecnoldgicos para compras publicas;

IV - a promog¢ao da uniformizagdo das atividades administrativas e de servigos de
mao de obra especializados ndo inerentes a fungéo publica;

V - a gestdo centralizada do transporte oficial;

VI - a gestdo centralizada do patriménio imobilidrio do Estado do Parana e
mobiliario no ambito do Poder Executivo Estadual;

VII - a guarda, gestdo, conservacao e preservacdo de documentos publicos de valor
historico ou administrativo;

VIII - a coordenacdo das atividades voltadas a capacitacdo, formacao,
desenvolvimento e ao aperfeicoamento para servidores publicos, lideres e para a
alta gestdo da Administracdo Publica por meio da Escola de Gestdo do Parana e a
articulagdo dos demais centros formadores;
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IX - a gestdo do sistema de tramita¢do interno de processos digitais do Poder
Executivo do Estado do Parand e organizagdo dos respectivos arquivos do Estado;
X - a exploragdo, administragdo e fiscalizacdo do servico publico de loterias no
Estado do Parana.

Assim, a SEAP tem por competéncia a defini¢do de politicas publicas e a
macrogestao das areas de:
a) recursos humanos e previdéncia;
b) satude do servidor; c) logistica para contratagdes publicas;
d) uniformizacao das atividades administrativas e de servigos de mao de obra especializados
nao inerentes a fungao publica,
e) transporte oficial;
f) patrimonio imobilidrio do Estado do Parana e mobilidrio no ambito do Poder Executivo
Estadual;
g) preservacdao de documentos publicos de valor historico ou administrativo e,

h) capacitacdo de servidores publicos e articulacdo dos demais centros de formacao.
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3. Metodologia

Para a execu¢do dos trabalhos, poderdo ser utilizadas ferramentas como, analise de
documentos e de sistemas, inspegoes fisicas e conferéncias, entrevistas com servidores, coleta
de informagdes por questiondrios, dentre outras. Devido a complexidade e/ou o tamanho do
conjunto de dados, a avaliacdo podera ser empregada sobre uma amostragem, com o intuito de

viabilizar a execugdo do processo.
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4. Fundamento Legal

Os Quadros 1(um) e 2(dois) elencam as legislacdes pertinentes ao Sistema de

Controle Interno e ao Agente de Controle Interno, respectivamente.

Quadro 1 — Legislacdes Sistema de Controle Interno.
Legislagao Sumula Observagoes

Constituicao

Federal Art. 74 — finalidades do sistema de controle

interno dos Poderes Legislativo, Executivo e
Judiciario da Unido.

Constituigdo
Estadual do -
Parana

Art. 78 — finalidades do sistema de controle
interno dos Poderes Legislativo, Executivo e
Judiciario do Estado do Parana.

Lei Estadual |Institui o Sistema de Controle Interno | Art. 7° — institui a Coordenagéo de Controle

15.524/2007 |do Poder Executivo Estadual, Interno.
conforme especifica e adota outras | Art. 9° — fungdes da Coordenacéo de Controle
providéncias. Interno.

Lei Estadual

17.745/2013 i )
Cria a Controladoria-Geral do Estado. Art. 6° — finalidades da CGE/PR.

Art. 2° — composicao do Poder Executivo.
Art. 4° — competéncias dos Secretarios de
Dispde sobre a organizacao basica Estado.

I;S' 851?/2((1)[13 administrativa do Poder Executivo Art. 8° — 6rgdos essenciais da Governadoria.
' Estadual e da outras providéncias. | Art. 13 — composig&o basica e finalidades da
CGE.

Anexo lll — estrutura organizacional da CGE.

Decreto  |Aprova o Regulamento da
2.741/2019 |Controladoria- Geral do Estado— Art. 14 — atribuigbes da CCI.
CGE.

Decreto /Altera e acrescenta os dispositivos Paragrafo segundo do Art. 4° — elenca

6.929/2021 [que especifica o Regulamento da coordenadorias subordinadas a Diretoria de
Controladoria-Geral do Estado — Auditoria, Controle e Gestéo.
CGE. Art. 5° — altera art. 14, que trata das

atribuicdes da CCI.
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Quadro 2 — Legislacoes Agente de Controle Interno.

Legislagao Descricao
Decreto Sumula: Aprova o Regulamento da Controladoria-Geral do Estado — CGE.
2.741/2019 | Observagao: incisos X a XXIl do art. 24 — fun¢des dos Agentes de Controle Interno,
integrantes dos NICs.
Decreto Sumula: Altera e acrescenta os dispositivos que especifica o Regulamento da
6.929/2021 Controladoria-Geral do Estado — CGE.
Observacgao: incisos V, Xl e XVI do art. 14 - Sao atribuicbes da Coordenadoria de
Controle Interno — CCI.
Instrucéo ) . .
Normativa do Suamula: Determina aos Agentes de Controle Interno a elaboragdo do Plano de
CGE Trabalho Anual, referente ao exercicio de 2024, de acordo com suas atividades e
n° 01/2024 competéncias.
Instrucao ; L .
Normativa do Sumula: Estabelece as diretrizes do Plano de Trabalho, referente ao exercicio de
CGE 2024, dos Agentes de Controle Interno dos 6rgaos/entidades do Poder Executivo do
19 02/2024 Estado do Parana, bem como os respectivos fluxos de trabalho e prazos.
Instrucdo | Smula: Estabelece o regramento necessario para a elaboragdo do Relatério e
Normativa do | Parecer do Controle Interno, a ser encaminhado juntamente com a Prestacéo de
CGE Contas dos Orgaos e Entidades do Poder Executivo Estadual, conforme dispde a
n° 03/2024 | Instrucdo Normativa n® 182/2023 do Tribunal de Contas do Estado do Parana.
Instrugéo Sumula: Dispde sobre o encaminhamento e estabelece o escopo de analise das
. Prestagdes de Contas das Entidades Estaduais dos Poderes Executivo, Legislativo e
Normativa do L I . e . .
TCE/PR Judiciario, do Ministério Publico e da Defensoria Publica, relativas ao exercicio de
°182/2023 2023, nos termos dos arts. 220 a 223 do Regimento Interno do Tribunal de Contas, e
n da outras providéncias..
Resolugdo | Sumula: Estabelece procedimento padrdo para o acompanhamento de atestados
CGE meédicos pelos 6rgdos da administracdo direta, autarquica e 6rgaos de regime
n° 05/2020 | especial do Poder Executivo.
Resolugao Sumula: Solicita aos 6rgdos da Administragao Direta, Autarquias, Fundacdes,
CGE Empresas Publicas, Sociedades de Economia Mista, Servicos Sociais Autdnomos e
n° 08/2021 Orgaos de Regime Especial, o encaminhamento das demandas recebidas de
controles externos.
Resolugio Sumula: Especifica a composicao, as diretrizes e as competéncias institucionais do
CGE Nucleo de Integridade e Compliance Setorial dos 6rgdos e entidades do Poder
n° 55/2021 Executivo Estadual e explicita as atribuicbes e vedagdes aplicaveis aos servidores no
exercicio das fungdes desenvolvidas junto ao Nucleo.
I —_—
10
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5. Plano de A¢ao

As principais atividades a serem desenvolvidas pelo Agente de Controle Interno
Avaliativo da Secretaria de Estado da Administracdo e da Previdéncia — SEAP, estdo
descritas no Quadro 3, em consonancia com as Instru¢des Normativas da Controladoria-

Geral do Estado — CGE , n.” 01/2024, 02/2024 € 03/2024.

Cabe destacar que por se tratar de um planejamento, as atividades e os periodos de
execugdo podem sofrer ajustes, bem como serem demandadas atividades ndo contempladas

no plano.
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Quadro 3 - Atividades do ACI da Secretaria de Estado da Administragao e da Previdéncia.

Atividade 1-Relatorio de Prestacao de Contas e elaboracdo dos Relatorios do Controle
Interno (inciso III do art. 9°) e do Parecer do Controle Interno (inciso IV do art. 9°) e do
Art. 10 da Instrucdo Normativa n°. 182/2023 do TCE/PR, os quais serdo partes integrantes
da Prestagcao de Contas da Secretaria de Estado da Administragdo ¢ da Previdéncia -SEAP.

ATIVIDADE 1 |

RELATORIO DE PRESTAGAO DE CONTAS

Elaborar o Relatério do Controle Interno para prestagcdo de contas da Secretaria de
Estado da Administracédo e da Previdéncia — SEAP .

Plano de Governo

OBJETIVO

Plano Plurianual

Plano de Integridade e Compliance

RELEVANCIA
Acgéo de controle

TCE: Instrugdo Normativa TCE/PR n°® 182/2023
Outros:

PRAZO 03 meses — Janeiro, fevereiro e margo J|IFIM|IAMJ|J|A|[S|O|N|D

i. Verificar as orientagcdes da prestacdo de contas
na IN n.° 182/2023 do Tribunal de Contas do
Estado do Parana (TCE/PR).

ii. Elaborar Relatério do Controle Interno e Parecer
do Controle Interno, conforme disposto nos
incisos Il e IV do art. 9° e do art. 10 da IN
n°. 182/2023 para a prestagdo de Contas da
Secretaria de Estado da Administracdo e da
Previdéncia — SEAP, respectivamente.

iii. Apensar Relatério da Controladoria-Geral do
Estado, em consonéncia com o inciso V do art. 9°
e do art. 10 da IN n°® 182/2023 para a prestagao
da Secretaria de Estado da Administragdo e da
Previdéncia — SEAP, respectivamente.

iv. Acompanhar envio da prestacdo de contas ao
TCE/PR até 31 de margco de 2024 e até 30 de
abril de 2024, em atengdo aos prazos previstos
nos incisos | e Il do art. 6° da IN n° 182/2023,
respectivamente.

v. Encaminhar o Relatério do Controle Interno a
Coordenadoria de Controle Interno da CGE.

ETAPAS

Pessoal

Financeiro

RECURSO

Outros:
INDICADOR(ES) | Envio do relatdrio dentro do prazo.
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Atividade 2 — Atender as Demandas da Controladoria Geral do Estado - CGE.

Preenchimento dos Formularios avaliativos enviados pelo Sistema E- CGE, cujas questdes
serdao respondidas pelo Agente de Controle Interno com base em entrevistas com os servidores
responsaveis e confirmados mediante a aplica¢do de testes amostrais analisando documentos,
protocolos e sistemas. A previsdo das areas e servigos a serem avaliados e o periodo de
realizagdo, estdo descritos no art. 4° da citada Instrucdo Normativa n°. 02/2024. Havendo
algum achado (inconformidade detectada) quando da resposta dos formuldrios e posterior
recomendacao por parte da CCI/CGE, cabera ao Agente de Controle Interno obter plano de
acdo para enquadramento caso o Gestor acate, acompanhando a sua efetividade e
cumprimento. Os formularios finalizados em cada quadrimestre, gerardo arquivos enviamos
via SEI CED ao TCE/PR.

ATIVIDADE 2

ATENDER AS DEMANDAS DA CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO
OBJETIVO 1 Acompanhar e executar os formularios.
Plano de Governo
Plano Plurianual
RELEVANCIA Plano de Integridade e Compliance
Acao de controle: art. 3° V da IN CGE n° 02/2024
Outros:
PRAZO Todos os meses do ano de 2024 J|IFIM|A|M|J|J|/A|S|O(N|D
i. Responder os formularios encaminhados no
Sistema e-CGE, nos meses de maio, e agosto,
conforme prazos descritos no art. 4° da IN CGE
‘2 n° 02/2024, bem como acompanhar o cumprimento
o do plano de agdo, quando houver plano de agéo
,‘f elaborado pelo Gestor, em atengcdo as
w recomendacgdes exaradas pela CCl.
ii. Responder formularios extras e pesquisas no
decorrer do ano de 2024.
8 Pessoal
4 —
o Financeiro
w
[ Qutros:
INDICADOR(ES) Envio do formulario dentro do prazo.
Avaliar e encaminhar o Relatério da Avaliagdo do Plano Plurianual 2024-2027 e
OBJETIVO 2 . . ; ~
Transferéncias Voluntarias, se houver, e Movimentacdo de Pessoal.
Plano de Governo
Plano Plurianual: art. 74, | da Constituicdo Federal
RELEVANCIA Plano de Integridade e Compliance
Acéao de controle: art. 3°, Il da IN CGE n° 02/2024
Outros:
PRAZO 03(trés) meses - Maio, Agostoe Setembro | J |[F 1 M|A|[M|J|J|A|[S|O|N|D
7] i. Elaborar e enviar para a ciéncia e providéncias
E do Gestor o Relatério de Avaliagdo do Plano —
ﬁ Plurianual 2024-2027 conforme art. 12 da IN CGE |
L n° 02/2024. 3
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ii. Encaminhar a CGE o Relatério do Avaliagdo do
Plano Plurianual 2024-2027, para conhecimento.

iii. Elaborar e enviar para a ciéncia e providéncias do
Gestor do o¢rgao/entidade o Relatério de
Avaliagao e Monitoramento das Transferéncias
Voluntarias, se houver, e de Pessoal.

iv. Encaminhar a CGE o Relatério de Avaliagao e
Monitoramento das Transferéncias Voluntarias,
se houver, e de Pessoal, para conhecimento.

Pessoal

Financeiro

RECURSO

Outros:

i. Envio dos relatérios dentro do prazo.

INDICADOR(ES) N° de recomendagbes acatadas

ii. Percentual de recomendacoes acatadas=;—~— endagaes expedidas

OBJETIVO 3 Analisar e encaminhar os registros dos atestados médicos.
Plano de Governo
Plano Plurianual

RELEVANCIA Plano de Integridade e Compliance
Acao de controle: art. 3°, 1V da IN CGE n° 02/2024
Outros:
PRAZO Todos os meses do ano de 2024 JIFIMAM|J|J|A|S|O|N|D
i. Analisar e enviar a planilha, devidamente,
preenchida de acompanhamento dos afastamentos
2 legais, conforme Resolugdao CGE n° 05/2020.
o
E ii. Elaborar e enviar para a ciéncia e providéncias do
Gestor do o¢rgao/entidade, recomendagao(des)
sobre eventuais desconformidades constatadas
nos registros dos afastamentos legais.
8 Pessoal
4 .
3 Financeiro
w
[ Qutros:

i. Envio da planilha dentro do prazo.

INDICADOR(ES) N de recomendagies acatadas

N.* de recomendagoes expedidas

ii. Percentual de recomendagdes acatadas=
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Atividade 3 — Acompanhar as Demandas dos Controles Externos.

Em atendimento a Resolugdo CGE n° 08 de 09 de fevereiro de 2021 e de acordo com o inciso
IIT do art. 3° da Instrucdo Normativa 02/2024 - CGE, sera encaminhado mensalmente a
Coordenadoria de Controle Interno-CCI da CGE, a planilha contendo o resumo das demandas
que venham a ser recebidas dos orgdos de controle externo e suas respectivas respostas,
atentando para a tempestividade no cumprimento de prazos de resposta e se manifestando
quando solicitado pela gestao.

ATIVIDADE 3 |

ACOMPANHAR AS DEMANDAS DOS CONTROLES EXTERNOS

Monitoramento das demandas dos controles externos encaminhados a Controladoria-
OBJETIVO Geral do Estado — CGE, verificando a observancia dos prazos e atendimento integral da
demanda, bem como, manifestar-se quando necessario

Plano de Governo

Plano Plurianual

Plano de Integridade e Compliance

RELEVANCIA
Acao de controle: art. 3°, Il da IN CGE n° 02/2024
TCE: Instrucdo Normativa TCE/PR n°® 182/2023
Outros:
PRAZO Todos os meses do ano de 2024 J|IFIM|A|M|J|J| A|S|O(N|D
i. Cientificar-se das demandas recepcionadas.
* ii. Acompanhar remessa de resposta.
E iii. Preencher planilha de acompanhamento,
E conforme Anexo da Resolugdo CGE n° 08/2021.
iv. Encaminhar, mensalmente, a CGE/CCl as
informagdes solicitadas no Art 1°. da Resolugdo
CGE n° 08/2021.
8 Pessoal
14
a Financeiro
w
© Outros:

INDICADOR(ES) | Envio das informagbes dentro do prazo.
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Atividade 4 — Monitorar e avaliar o cumprimento das Recomendagdes, Ressalvas e
Determinacdes exaradas pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana.

Havera, por parte do Agente de Controle Interno, o acompanhamento e
monitoramento requeridos, no caso de surgirem no presente ano, fiscalizagdes do TCE/PR que
gerem recomendacgdes, procurando junto a gestdo dos 6rgdos as solucdes desejadas, evitando
que se transformem em ressalvas e/ou determinag¢des quando da prestagdo de contas. Serd
feito também o acompanhamento dos casos pendentes de anos anteriores.

ATIVIDADE 4 |

MONITORAR E AVALIAR O CUMPRIMENTO DAS RECOMENDAGOES, RESSALVAS E
DETERMINAGOES EXARADAS PELO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA

Acompanhar e avaliar as medidas adotadas pela Secretaria de Estado da Administragdo
OBJETIVO e da Previdéncia - SEAP, para implementagdo de agbes efetiva, corretivas sobre os
apontamentos exarados pelo TCE/PR.

Plano de Governo

Plano Plurianual

Plano de Integridade e Compliance

Acao de controle: art. 3°, 1l da IN CGE n° 02/2024
TCE: Instrugdo Normativa TCE/PR n°® 182/2023
Outros:

RELEVANCIA

PRAZO Todos os meses do ano de 2024 J|IFIM|IA|MJ|J|A|[S|O|N|D

i. Acompanhar, diariamente, o Diario Eletrénico
do Tribunal de Contas do Estado do Parana;

ii. Atender as recomendacgdes identificadas pela
CGE/CCI, encaminhada por meio do Sistema
e-protocolo;

ETAPAS

iii. Propor a elaboragdo de plano de agado para
cumprimento das recomendacgoées.

Pessoal

Financeiro

RECURSO

Outros:
INDICADOR(ES) | Envio das informagbes dentro do prazo.
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Atividade 5 — Avaliacao dos Controles Internos Administrativos.
5.1 Auditoria no Sistema de Controle de Estoques e Suprimentos (Almoxarifado).
5.2 Avaliar controles internos administrativos na area de suprimentos (por amostragem).

ATIVIDADE 5

Procedimento: Avaliar o sistema de controle de estoques e suprimentos, analisar o controle da movimentagao
(entradas e saidas), analisar a seguranga do local, armazenagem, efetuar conferéncia dos saldos fisicos com os
relatérios de controle e com a contabilidade, verificar o controle efetuado quanto ao estoque minimo e maximo,
\verificar o controle de acesso de pessoas ao estoque, verificar a existéncia de normativos para o Setor e outros que
forem identificados relevantes durante a execugéo dos trabalhos de auditoria.

IAvaliar a adequagao do sistema de controle de estoques e suprimentos.

Controle da movimentagao (entradas e saidas), existéncia fisica, armazenagem,
seguranca e contabilizagdo. Nucleo Administrativo Setorial — NAS - Acao/Iniciativa,
Conforme Art. 2°., V da Instrugdo Normativa n°. 01/2024 - CGE

Plano de Governo

OBJETIVO

Plano Plurianual

Plano de Integridade e Compliance

RELEVANCIA
Acao de controle

TCE/PR
Outros:

PRAZO Previsao de Execugao - Maio e setembro JIFIMIA(M|J|J|A[S|O|N|D

i. Descrever etapa 1 - Definir unidade setorial
responsavel: Nucleo Administrativo Setorial — NAS,
a ser avaliado.
.Departamento de Aquisicdes e Logistica.

Descrever etapa 2 - Comunicar o responsavel setorial e
encaminhar formulario de avaliagdo de Almoxarifado;

Realizar entrevista com Gestor e Fiscal sobre a
auditoria do Almoxarifado, seguindo formulario de
avaliacdo. Analisar, por amostragem, a utilizacdo do
Sistema Gestdo de Materiais e Servigos — GMS, quanto
ao controle de itens vencidos e como base para novas
aquisicoes.

ETAPAS

Solicitar ao GAS a lista dos itens contidos no
almoxarifado e vistoriar as informagbes impressas no
local de armazenamento.

Descrever etapa 3 - Concluir, juntar documentos
comprobatorios;

. Reportar irregularidades e oportunidades de melhorias,
se aplicavel;

. Realizar follow-up das pendéncias das avaliagbes.

. Atestar a regularidade do almoxarifado do 6rgao.

Pessoal

Financeiro

RECURSO

QOutros:

INDICADOR(ES) | Atestar o efetivo registro, da fiscalizagdo. Avaliar controles e reportar melhorias.
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6. Disposicoes Finais

O Agente de Controle Interno da Secretaria de Estado da Administracao e
da Previdéncia — SEAP, compromete-se a cumprir com suas demandas legais, bem
como ficam de acordo com o presente plano de trabalho o Dirigente maximo e a

Diretora-Geral da Secretaria supracitada.

O presente Plano de Trabalho enseja a promocao da eficiéncia e
fortalecimento da governanga nos processos administrativos, um alinhamento da
gestdo ao conjunto de normas legais aplicaveis aos processos/atividades

avaliados.

O ciclo do Plano de Trabalho se encerra com o Relatério e Parecer do
Controle Interno, que é composto pelos resultados das avaliagbes realizadas em

atendimento ao Plano de Atividades para o exercicio de 2024.

SEAP/NICS,

Bernadete Zeni Borges
Agente de Controle Interno Avaliativo

Silvana Lima Carvalho
Chefe do Nucleo de Integridade e Compliance Setorial

Luiza Cabel Corteletti
Diretora-Geral

Elisandro Pires Frigo
Secretario de Estado da Administragao e da Previdéncia
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