PARANA &

GOVERNDO 0D O ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAO
E DA PREVIDENCIA

Departamento de Recursos Humanos e Previdéncia - DRH

ORIENTACAO TECNICA N° 003/2025
Assunto: Instrugdes para conferéncia dos Comprovantes de Rendimentos Pagos

e de Imposto de Renda na Fonte - Ano-calendario 2024

Prezados Gestores,

O Departamento de Recursos Humanos e Previdéncia - DRH, no exercicio
de sua atribuicdo de exercer a coordenagdo e gestdo das atividades de
administracao de recursos humanos e previdéncia, conforme previsto no inciso
I, art. 25, da Lei Estadual n° 21.352/2023, bem como nas disposi¢cbes contidas
no art. 13, do Regulamento da Secretaria de Estado da Administracdo e da

Previdéncia, aprovado pelo Decreto n° 3.888/2020, e considerando:

1. Que aDivisao de Gestao de Folha de Pagamento — DGF, no exercicio
de suas atribui¢des, anualmente emite orientagbes para geragédo dos
Comprovantes de Rendimentos e DIRF dos servidores publicos
estaduais dos Orgdos da Administracdo Direta e Autarquica do Poder
Executivo, relativas ao ano-calendario anterior, conforme instrugdes

emitidas pela Receita Federal do Brasil — Ministério da Economia.

2. Que os critérios utilizados para geragdo dos Comprovantes de
Rendimentos e do Arquivo da Declaracdo do Imposto de Renda Retido
na Fonte-DIRF, ano- calendario 2024, do sistema Meta4, estao
baseados na Instrucdo Normativa RFB n° 2060 de 13/12/2021 e na
Instrugdo Normativa RFB n° 1.990 de 18/11/2020, respectivamente.
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Informa que, deverao ser observadas as instrucdes contidas na presente
Orientacao Técnica, para fins de conferéncia das informacdes contidas nos
Comprovantes de Rendimentos do ano-calendario 2024, relativos aos

servidores do respectivo orgéo.

1. INFORMAGOES PARA CONFERENCIA DO COMPROVANTE DE
RENDIMENTOS (RH-PARANA/META4)

Quadro 1 - Fonte Pagadora - Servidor
- Orgao: Lotagdo do servidor no momento da emissdo do Comprovante

(No caso de o servidor possuir dois vinculos em 6rgéos diferentes, constara

0 6rgao em que o servidor teve maior rendimento)

- CNPJ: 76.416.890/0001-89 (SEFA)

- Local: Unidade do Organograma

Quadro 2 - Identificagao do Beneficiario

- CPF do servidor/contratado

- Nome do servidor/contratado

- Natureza do Rendimento:

0561 - Rendimentos do trabalho assalariado (Demais Quadros)

0588 - Rendimentos do trabalho sem vinculo empregaticio (Quadro CMEIV)
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Quadro 3 - Rendimentos Tributaveis e Descontos Efetuados
1 - Total de Rendimentos (inclusive férias)

Somatoria de todas as vantagens e revisodes tributaveis, da base de dados
da folha de pagamento do Meta4, no ano de 2024 inclusive férias, exceto

13° salario.

Obs. Para conferéncia dos valores, acessar a funcionalidade “Historico de
pagamentos (Ativos)” do periodo de 01/01/2024 a 31/12/2024).
Esta funcionalidade esta em: Processos de RH \ Folha de Pagamento \

Gestao de Contracheques \ Historico de pagamentos (Ativos).
2 - Contribuicdo Previdenciaria Oficial
Somatéria dos valores pagos a Previdéncia nos cédigos de rubrica: 6003, 6007

(Rev. 7242), 6023 (Rev. 6032), 6026 (Rev. 6034), 6092 (Rev. 6209), 6710 (Rev.
6720) e 6740 (Rev. 6840).

3 - Contribuicédo a Entidades de previdéncia Complementar, publica ou privada,

e a Fundos de Aposentadoria Programada Individual (Fapi).

Somatéria dos valores pagos a Previdéncia Complementar nos codigos de
rubrica: 5373 (Rev. 5383).
4 - Pensao Alimenticia

Somatoria dos valores pagos nos codigos de rubrica: 7101 (Rev. 7782), 7103
(Rev. 7783), 7105 (Rev. 7784), 7107 (Rev. 7785), 7109 (Rev. 7786), 7111 (Rev.
7787), 7113 (Rev.7788), 7115 (Rev. 7789) e 7410 (Rev. 8884) e 7525.

5 - Imposto de Renda Retido
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Somatéria dos valores constantes nos cédigos de rubrica: 6033 (IRRF) e 6053
(IRRF-Férias).

Quadro 4 - Rendimentos Isentos e Nao Tributaveis
1. Diarias e Ajudas de Custo

1.1.  Somatodria das diarias pagas em 2024:

- Pelas Universidades UENP e UNESPAR;

- Através da Central de Viagens.

1.2. Somatoria dos codigos e revisoes:

- 1326 (Rev. 2288) - Ajuda de Custos
- 1836 (Rev 2836) - Ajuda de Custos Exerc. Fungéo Proc. fora do Estado

2. Indenizacgbes por Rescisdo de Contrato de Trabalho, Licencas, Remogoes,
Aviso Prévio e Acidente de Trabalho

Somatoria dos codigos de rubricas e revisoes:

- 3943 (Rev. 2368) - Férias Proporcionais

- 3963 (Rev. 8726) - Indenizacgao - Art. 479 CLT

- 3990 (Rev. 5816) - Indenizagao por Remogao Dec 8594/13

- 4013 (Rev. 2369) - Adicional de Férias Proporcionais - 1/3 C.F.

- 4083 (Rev. 4084) — Indenizacao Periodo Gestacional e Licenga Maternidade

3. Outros: (Aux. Alim., Aux. Doenga, Aux. Transp., Assist. Odont. e/ou
Assist. Saude)
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Somatdria dos codigos de rubricas e revisoes:

- 1349 (Rev. 2347) — Auxilio Alimentagao

- 1533 (Rev. 2533) — Auxilio Alimentagao — Lei 20937/21

- 1634/3434 - Reembolso Assisténcia Odontologica

- 1738 - Ressarcimento Plano/Seguro Assisténcia Saude), da PGE
- 1755/2755 - Assisténcia Saude — REPR

- 2183 (Rev. 8725) - Auxilio Transporte

- 2184 (Rev. 2420) - Auxilio Transporte - Aulas Extraordinarias

- 2185 (Rev. 2421) - Auxilio Transporte - Acréscimo de Jornada

- 2187 (Rev. 2487) - Auxilio Transporte — Pecunia

Quadro 5 - Rendimentos Sujeitos a Tributagao Exclusiva na Fonte
No campo Décimo Terceiro Salario devera constar o valor liquido, ou seja:

Somatdria dos valores tributaveis pagos na folha 23/12/2024 (CRES) e
30/12/2024 (Ativos), somando-se os valores do cddigo de rubrica 2367 (Rev.
13°. Salario Proporcional), 2399 (Rev. D13 Ativos) e 3913 (13° salario
indenizagdo/Exoneracao) deduzindo-se os codigos de rubricas:

- 6013 - INSS 13° Salario

- 6029 (Rev. 6035) - Fundo Financeiro D13
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- 6036 (Rev. 6044) - Fundo Previdenciario D13
- 6780 (Rev. 6790) - Fundo Militar D13

- 6043 - Imposto de Renda D13

- Pensao Alimenticia - Valores pagos nos cédigos 7101 (Rev. 7782), 7103
(Rev. 7783), 7105 (Rev. 7784), 7107 (Rev. 7785), 7109 (Rev. 7786), 7111
(Rev. 7787), 7113 (Rev. 7788), 7115 (Rev. 7789), 7410 (Rev. 8884) e 7525.

- O Valor de R$ 189,59 referente ao desconto por dependente cadastrado
em "Familiares e Dependentes do RH" ou constante no campo "Dep IRRF" do
contracheque de dezembro/2023.

- O valor de R$ 564,80 referente ao desconto simplificado, para os casos que
tiveram essa dedugdo no pagamento do 13° salario, pago nas folhas
23/12/2024 ou 30/12/2024.

Quadro 6- Rendimentos Recebidos Acumuladamente - Art. 12-A da Lei
n°® 7.713 de 1988 (sujeitos a tributagao exclusiva)

6.1- Natureza do rendimento: 1889

Quantidade de meses: consta o numero de meses utilizados para o calculo
do RRA.

1 - Total dos rendimentos tributaveis (inclusive férias e décimo terceiro salario)
Somatéria dos valores pagos sob codigo: 2999.

2 - Deducéo: Contribuicao previdenciaria oficial
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Somatodria dos valores descontados a previdéncia nos cdédigos de rubricas:
5040, 5041, 5043 e 5044.

3 - Deducéo: Pensao alimenticia

Somatodria dos valores descontados a Pensao Alimenticia nos cédigos de
rubricas: 5101, 5102, 5103, 5104, 5105, 5106, 5107, 5108 e 5109.

4 - Imposto sobre a renda retido na fonte
Somatoria dos valores descontados ao imposto de renda no codigo: 5033.

Observagao: Cada evento de RRA consta separadamente no Comprovante de
Rendimentos, assim, se houve mais de um pagamento de RRA em 2024, estes

constam em campos separados e sequenciais.

Exemplo: servidor com pagamento de RRA em margo e setembro/2024, as
informagdes de margo constam no campo 6.1 e as informagdes de setembro

constam no campo 6.2, do Quadro 6 do C omprovante de Rendimentos.

Quadro 7- Informagdes Complementares

1 - Para servidores que possuem desconto de Pensao Alimenticia (Quadro 3,
Linha 04), constam as informacées do CPF e nome do credor da Pensao
Alimenticia, bem como os valores pagos nos meses de janeiro a

dezembro/2024 e 13° salario;

2 - Para servidores que possuem desconto de Previdéncia Complementar
(Quadro 3, Linha 03), deve constar o CNPJ n°® 01.129.017/0001-06 e o valor

total da Previdéncia Complementar (Privada).
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2. OUTRAS INFORMAGOES PARA CONFERENCIA

2.1. RECOLHIMENTOS DE PAGAMENTO VIA GR-PR

Deduzir do total de rendimentos, os valores recolhidos pelo
servidor/contratado através de GR-PR e cadastrados pelos Nucleos de
Recursos Humanos dos Orgdos, na fungdo "IR Recolhido via GR" no RH-
Parana/Meta4.

2.2. SERVIDORES COM MAIS DE UM ViINCULO

Os rendimentos dos servidores que tiveram pagamentos em mais de uma
linha funcional em 2024, foram somados num unico Comprovante de
Rendimentos/DIRF, considerando as informagdes das folhas de pagamento
de Efetivos (27), Férias (28) e CRES (24).

3. ACESSO AOS COMPROVANTES DE RENDIMENTOS E DECLARAQI\O
DE PENSAO ALIMENTICIA
3.1. Viainternet

Estara  disponivel para consulta direta  pelo servidor, em:

https://wwws.portaldoservidor.pr.gov.br/ccheqguenet/MeusContracheques

3.2. Sistema RH-Parana/Meta4 - Comprovante de rendimentos ano-
calendario 2024 Disponivel somente para o Quadro PESP (Pensao

Especial).
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3.3 Sistema RH-Parana/Meta4 - Declaragcdo para credor da Penséo
Alimenticia

Emitirem: Processos de RH \ Folha de Pagamento \ Rotinas Anuais \
Genérico \ Declaragao de Pensao Alimenticia

Obs.: Areferida Declaracgao devera ser fornecida para o servidor ou credor de

pensao alimenticia, quando solicitado.

4. INFORMAGOES PARA O ARQUIVO DIRF

Serao informados na DIRF ano-calendario 2024, TODOS os rendimentos

tributaveis e ndo tributaveis, com crédito em 2024.

5. ORIENTAGOES GERAIS PARA CONFERENCIA

5.1 CONFERENCIA

Os comprovantes de rendimentos deverao ser conferidos pelos Nucleos e
Unidades de Recursos Humanos e as divergéncias/incorregoes
encontradas deverdo ser encaminhadas, impreterivelmente, até o dia

13/02/2025, exclusivamente ao e-mail: reginarudek@seap.pr.gov.br .

A versao de testes do Comprovante de Rendimentos esta disponivel para
conferéncia na internet, no seguinte endereco:
http://iishml01.pr.gov.br/ccheque/usuarios/rendimentosano2.asp?id=459607&a
no=2024
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- Ao abrir, constard a mensagem “Comprovante de rendimentos NAO
disponivel”’. Para abrir o Comprovante desejado, os numeros “459607”

deverao ser substituidos pelo ID do servidor.

5.1.1 - Sugerimos maior atengédo na conferéncia dos seguintes Comprovantes
de Rendimentos:

- Autoridades do Orgao

- Vantagens criadas em 2024: 1578/3058, 1582/3082, 1610/3010, 1680/3080,
1738, 1754/3754, 1755/2755, 1758/3058, 1939/2939

- Descontos de ocorréncia na frequéncia (faltas, licengas, etc)

- Rubricas com valores negativos na folha

- Rubricas 2368 e 2369 (indenizagdes)

- Rubrica 2999 (RRA)

- Recolhimentos via GR (cadastrados na rotina "IR rec via GR"

- Servidores com varios periodos de RH em 2024

- Pensao alimenticia

5.2 RECOLHIMENTO DE PAGAMENTOS VIA GR-PR

Os valores recolhidos pelos servidores através de GR-PR, deverao ser
cadastrados no RH-Parana/Meta4, impreterivelmente, até o dia 10/02/2025,
no perfil "SG_ROL_E_IR_REC_GR", sendo:

IR Recolhido via GR: Ano 2024

Data Referéncia: Folha de pagamento que houve o recolhimento (Ex.
24/01/2024, 27/01/2024).

Valor Bruto: Valor bruto constante no histérico de pagamento naquele més.
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Valor Liquido: Valor liquido constante no histérico de pagamento naquele

més.
Valor Recolhido: Valor recolhido do servidor referente aquele més.
Valor RRA e Valor Recolhido RRA: Se for o caso.

Obs.: Mesmo que o servidor tenha recolhido varios meses numa unica

guia, o cadastramento deve ser mensal, ou seja, por folha de pagamento.

5.3 POS CONFERENCIA

Finalizada a conferéncia, a Chefia da Unidade de Recursos Humanos devera
encaminhar a APROVACAO dos Comprovantes de Rendimentos para o e- mail

reginarudek@seap.pr.qov.br, impreterivelmente, até o dia 14/02/2025.

IMPORTANTE:

Apbés o fechamento do IR 2024 somente serdao feitas corregcbes nos
Comprovantes de Rendimentos/DIRF nos casos em que as Unidades de
Recursos Humanos apontarem a incorrecao identificada, conforme

instrugdes contidas na presente Orientacao Técnica.

6. ATENDIMENTO AO SERVIDOR

Considerando a competéncia dos Nucleos de Recursos Humanos Setoriais -
NRHS, definidas pelo Regulamento da Secretaria de Estado da
Administracdo e da Previdéncia — SEAP, aprovado pelo Decreto n.°
3888/2020, dentre as quais esta a prestacao de informacgdes aos servidores

a respeito de seus interesses funcionais, alerta-se que o atendimento aos
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servidores para esclarecimentos de eventuais duvidas ¢é de total
responsabilidade do respectivo Nucleo de Recursos Humanos Setorial ou
Unidade de Recursos Humanos equivalente. Dessa forma, nao sera
prestado atendimento direto ao servidor por esta SEAP.

Curitiba, 10 de fevereiro de 2025.

Elaine Antunes de Oliveira Cunha
Chefe da Divisao de Gestao de Folha de Pagamento — DGF/SEAP

Em exercicio

Itamar André Rodrigues do Nascimento
Chefe do Departamento de Recursos Humanos e Previdéncia
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